Genvejstaster i DentalSuite

Generelt i DentalSuite

F12 eller % Sgg patient

Ctrl + % L&s DentalSuite

Shift + F1 Abne/lukke manual

Alt + F4 Luk DentalSuite

Ctrl + X Klip

Ctrl+C Kopier

Ctrl +V Indseet

Ctrl+Z Send besked (Gule beskeder)
Tabulator Hop fra felt til felt

Shift + tabulator

Hop fra felt til felt bagleens

F7 Regninger
F10 Kontoudtog
Shift + F7 Journalnoter
Ctrl+ F Find regning eller afdrag
Ctrl + R Ny regning
Ctrl+ O Opret regning
Ctrl + K Opret og udskriv regning
Ctrl+ P Udskriv regning/rate
Ctrl+ U Opdater regning
Ctrl + | Indbetal pa regning

Ctrl + mellemrumstast

Indbetal pa regning, liste med ej
oprettede og udskrevne regninger

Ctrl +J Overfgr fra journal
Ctrl+B Beregn rater

Tabulator Hop fra et felt til et andet
Enter Neeste linje i regningsark
Ctrl+ D Debitorliste

Ctrl + pil op/ned

Skift mellem regningsnumre

Ctrl+9

Regningsrykker

F11 Skift firma
Shift + F10 Vis aftalebar
Enter Bruges til at svare OK, Ja, bekreeft
Alt Aktiver menulinje
F4 Patientforside
F10 Patientkontoudtog
Ctrl + F10 Patientstatus
F2 Vis dagens aftaler
Ctrl + N Opret ny patient
Ctrl+ D Slet patient
Ctrl+ U Gem andringer
Ctrl+ 0 Nulstil patient
Ctrl+1 Afbud til markeret aftale
Ctrl+ 2 Aflys markeret aftale
Ctrl + 3 Arkiver patienten
Ctrl + K Print aftalekort

Mellem pé& aftale

Marker den gnskede aftale til
aftalekort

Ctrl + P Udskriv patientbreve

Shift + F3 Vis dagens noter

Shift + F7 Vis Journalnoter

Ctrl + B Aktiver kamera

Ctrl +1 Indkald

Ctrl+ G Vis generelle oplysninger

Ctrl + L Bogmaerker

Insert Opret indkaldesekvens

Ctrl+R Gruppeliste

Ctrl + pil til hs/vs Bladre i digitale patientlister

Shift + F1 Feltorienteret hjeelp

F5 Journal

F2 Dagens aftaler

Shift pil op og ned Rykke journallinie op og ned

Shift + F7 Journalnoter

Ctrl +R Seet/slet gran prik

Ctrl + G Generelle oplysninger

Insert Indseet journallinie i
journal/behandlingsplan
Ved indtastning af journalkode, hvis
denne skal veere tand, flade/rod
relateret

Delete Slette journallinie

Enter Andre/gemme journallinie

F10 Opdater journalanalyse

Ctrl + | Sggning i journalen

Ctrl +J Udskriv journal

Ctrl + U Overslag

Ctrl + F Flytte alle linjer fra behandlingsplan
til journal

Ctrl + P Udskriv patientbreve

Ctrl+ H Udskrivningsbreve

Ctrl+ M Vis/skjul mediecenter

Ctrl + K Aktiver kamera 1

Ctrl+ L Aktiver kamera 2

Ctrl + B/S Aktiver scanner

Ctrl+T Juster skrifttype/starrelse i journal

Ctrl + Alt +J Rediger journalmakro

Ctrl + Alt + K Rediger makroknapper

Shift mellemrum Vis/skjul dbne rgntgenbilleder

Dobbeltklik Udfer status registrering

Ctrl + 1-9 Skift layout

Ctrl + N Skjul teender i PA

Ctrl + W Aftaleplan

Ctrl + A Marker alle bilag i mediecenter

Ctrl + 8 Raterykker
F8 Bogfaring

Enter/Tabulator Hop til neeste felt

+ Kopier ovenstadende linje

+ efterfulgt af tal Kopier fra ovenstaende felt i valgt
linienummer

++ efterfulgt af et tal Fremskriver dato fra ovenstdende
felt med valgt antal dage

+ -, % De 4 regnearter kan benyttes i
belgbsfeltet

Ctrl +J Indlaes posteringer via
transaktionsdato

Ctrl + K Indlees posteringer via
posteringsdato

Ctrl + N Indlees posteringer via cpr-nummer

Ctrl+ O Indlaes posteringer via
kontonummer

Ctrl+B Indlees posteringer via belgb

Ctrl + R Indlaes posteringer via
regningsnummer

Ctrl+T Indlees posteringer via tekst

Ctrl + 1 Indlees posteringer via
bilagsnummer

Ctrl + M Liste med bogfgringsmakroer

Ctrl+ P Udskriv kontokort

Ctrl + U Udskriv posteringer indleest pa
skaermen

Insert Bogfar posteringer

Forbogstav af kontotekst Indseetter kontonummer i ind/ud
kolonne, alfabetisk, f.eks. K=kasse

Ctrl + mellemrum Kreditormodul

Y Sgg kreditor

Ctrl +"+” Rediger kreditorer

Shift + mellemrum Vis/skjul mediecenter

Ctrl+S Scanner

F2 Sgag tidligere posteringer

Ctrl+ G Omseetningsliste

Ctrl + H Behandlerafregning

F3 Aftalebog

Ctrl + | Indkald

Ctrl+ P Udskriv dagsseddel

Ctrl + X Klip aftale

Ctrl+ C Kopier aftale

Ctrl +V Indseet kopieret aftale

Insert Indseet aftale

Shift + Insert Indseet kombiaftale

1 Hop til forventede indkaldedato

| Hop til dags dato

N Hop til nzeste ledige tid

Ctrl + N Hop til neeste fortrukne ledige tid

F Hop til forrige ledige tid

Shift + F3 Dagens noter

Ctrl + K Aftalekort

F6 Skjul kalender

Ctrl+ G Vis generelle oplysninger

Mellemrum Meld patient ankommet

Ctrl + Starre afstand mellem aftaletrin

Ctrl - Mindre afstand mellem aftaletrin

Enter Andre aftale

Delete Slet aftale

Ctrl + W Vis patientens aftaler i aftaleplanen




