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Tilgå aftalebaren 
Aftalebaren tilgås via den nye kvik menu, som er placeret nederst i højre hjørne. 

 
 
Når der klikkes på denne menu, får du mulighed for at vælge ”Aftale bar”. 

 
 
Klikkes der på ”Aftale bar” vises aftale baren til venstre for menuen.  



 
 
Aftalebaren kan ny åbnes og lukkes ved at vælge ”Aftale bar” i menuen.  
 
Som bruger har du mulighed for at fastgøre aftalebaren, så du har lettere adgang til at åbne og 
lukke aftalebare. 
 
Fra menuen, vælges nål ikonet, hvorved aftalebaren vil blive fastgjort ved siden af menuen.  

 
 

 
 
Aftalebaren vil nu kunne åbne og lukkes, ved at klikke på kalenderknappen.  



 
 

 
 

Første gang du tilgår aftalebaren 
Første gang du som bruger tilgår aftalebaren, vil aftalebaren ligge i menuen og den viste aftalebar 
vil afhænge af om brugeren har en kalender eller ej.  
 
Aftalebaren vil blive vist for den bruger som er logget ind i systemet, men aftalebaren vil være 
tom, hvis brugeren ikke har en aftalekalender. Dette vil fx være aktuelt for receptionister. En tom 
aftalebar vises således:  

 
 



For at angive en behandler til aftalebaren, klikkes der på cirklen og en liste af behandlere med 
aftalekalender fremgår.  

 
 
Brugeren kan nu vælge den ønskede behandler ved at klikke på initialet. 

  
 
Aftalebaren vil nu blive vist for den valgte behandler. 

 
 

Tilføj og fjern aftalebarer 
Alle de valg der foretages vedr. aftalebaren for den enkelte bruger, vil blive husket, så hvis 
brugeren tilgår Nexta fra en anden computer, vil aftalebaren for den/de behandlere, som 
brugeren har opsat denne til vises. Valg vedr. aftalebaren vil blive gemt for den enkelte bruger.  
 

Tilføj 
Som bruger kan du tilføje alle de aftalebarer, du måtte ønske. En aftalebar tilføjes ved at klikke på 
cirklen og listen med behandlere, vil blive vist. Listen vil kun indeholde de behandlere hvor 
aftalebaren endnu ikke er vist.  

 
 

 
 
Ved at klikke på behandler plus ikonet, tilføjes kalenderen for den aktuelle behandler.  

 
 

 
 



Fjern 
En aftalebar kan altid fjernes ved at klikke på krydset og den pågældende aftalebar vil blive lukket.  

 
 

Hvad vises 
Aftalebaren viser de enkelte aftaler for en behandler for en given dag, men den vil kun kunne vise 
aftaler for 4 timer ad gangen. 
 
Ønskes der at se aftaler senere eller tidligere på dagen, kan der rykkes på tiden i aftalebaren, ved 
at markere aftalebaren og flytte mod højre eller venstre. Når man som bruger har rykket på 
aftalebaren, har du mulighed for at nulstille og vende tilbage til aktuel tid, ved at trykke på “nulstil 

 
 

Overlappende aftaler 
Aftaleplanen kan vise overlappende tider. Er der 2 overlappende tider vises begge aftaler.  

 
 
Er der mere end 2 overlappende tider, vises disse under 1 men med visning af hvor mange 
overlappende aftaler der ligger i det givende tidsrum.  

 
 
De enkelte aftaler vil her kunne ses ved at holde musen over den samlede aftale. 

 
 

Behandlerrelaterede aftaler 
Aftalebaren vil vise behandlerrelaterede aftaler, men behandlerrelaterede aftaler vil træde i 
baggrunden for patientrelaterede aftaler.  
 
Når der er overlap mellem behandlerrelaterede aftaler og patientrelaterede aftaler vil 
patientaftalen ligge øverst. 

 
 
Fylder patientaftalen hele tiden, så vil den behandlerrelateret aftale blot kunne anes under 
patientaftalen.  



 
 

Huller i kalenderen 
Aftalebaren vil vise eventuelle huller i kalenderen. 

 
 
Ved at holde musen over hullet, vil brugeren kunne se hvor lang tid der er hul i kalenderen.  

 

Funktioner på aftaler i aftalebaren 
Den enkelte aftale i kalenderen, indeholder en række funktioner. Disse funktioner kan tilgås ved at 
klikke på de tre prikker.  

 
 

 
 


