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Vejledning til oprettelse af klinikassistent
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Indtast initial og weelg det firma personen tiharer,
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Udfyld informationerne
pa klinikassistenten:

- Navn

- Type (klinikassistent)
- Cpr (uden bindestreg)
- Titel

- Adresse + By

- Telefon

- Evt. mail

Klik Luk og vend tilbage
til system fanebladet

Skriv initialet pa den nye
klinikassistent og valg
hvilket firma vedkommende
skal oprettes i, samt kopier
evt. login fra en anden
klinikassistent, der allerede
er oprettet i systemet, sa

vil den nye klinikassistent
fa de samme rettigheder
som den eksisterende

bruger
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System

= Generelt

- Licensstyring

- Brugeradministration
il
- Dpsastning af autopamindelser

- Dpsastning af Quick 1D

- Dpsaetningskopiering

- Kopiering af printergrupper

- Kopiering af brugerindstillinger

- Eksport af journalmakroer og ydelser
- Mulstil FMK tokens

[~ Opdatering

- FTP Server

Vaelg generelt ->
Brugeradministration

Her har I mulighed for at
&ndre hvilke rettigheder,
de individuelle
medarbejder skal have
adgang til

Opsatning af brugere

Brugemavn Bl

I toppen hvor der star
brugernavn, valges den
aktuelle medarbejders
initialer, sa ses der hvilke
rettigheder de har og der
kan andres i disse

Ll Generelt
Adgang til denne dislogboks tilladt?
Skift til andet firma tilladt?
K.an skifte til Plandent B asicdemo
Opzastning af pazsword tlladt?

Faneblade

Adganag til spstemfanebladet?
Adgang il jpurnalfanebladet?
Adgang il regningsfanebladet?
Adgang til bogferingsfanebladet?
Adgana til statistikfanebladet?
Adgang il kreditorfanebladet?
Adgang til aftalebog?

Tiharende fimaet  Plardert Basicderno

Opsatning af brugere

Brugemawn AP -

Egenskab
Generelle oplysninger
Se generelle oplysninger for patient?
Andre generelle oplyzninger for patient?

Journal
Skrivning/rettelzer tilladt?

Eksport af joumnal tilladt?

Udskrivning af produceretliste?

Redigering af layouts?

Jeq mé skrive joumnal pa vegne af felgende brugere

Indbetalinger tilladt? Ja
Skrivning/rettelser tilladt? Ja
Annullering tilladt? Ja
Udskrivning af dagligopgarelze? Ja
| Aszkrivninn af Fakhareretiste? A
< >
Tilharende fimaet  Plandent Basicdema -

Egenskab

Brugerpassivitet inden auto-logud traeder i keaft [0-840 minutter) [standardvaerdi er 120 min.)
Lazngde af login-RFID parring [timer) [standardvazrdi er 8 timer]

My bruger

Slet bruger

My adgangskode

Kopier tl andre
brugere

K.opier jeg mé

skrive pa vegne

af til andre
brugere

Luk.

Tilladt

A My bruger

Ja

Ja
Ja My adgangskode
Mej

K.opier til andre
brugere
Kaopi mé

skrive pa vegne
af til andre
brugere

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

- Luk

>

Hvis klinikassistenten skal
kunne skrive journal pa
vegne af
tandlzeger/tandplejer skal
denne trimning saettes op

Her indtastes
behandlernes initialer de
ma skrive journal pa vegne
af
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Bruger og system trimning

Trirnning for - DentalS uite generelt — ~  Bruglmavn  ADM
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elgende initialer vises ikke [iniLinit,.. ] Globalt
Vis falgende behandler ndr aftalebogen vises Globalt | NP
de deres egen _ _ e
Vis aftaleinformation, ndr musen holdes over aftalen, [LAN] Globalt | J
a fta I e b O g Lé&s position af aftaleinformation. [J/N] Globalt | M
Vis popupdtooltip, nér patienten er ankarmet [JAN/T] Globalt | T
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= B ol Nu er den nye klinikassistent klar til
e g Besgre SweR e at logge ind med sine egne initialer.
erpvesem— S— Fgrste gang vedkommende ggr

1 ule=ste nyheder TIF: 4366 4488 dette, er det vigtigt at der bliver
EA Fakturering af e-Boks og SMS E-mail: dssupport@pland

oprettet en personlig
adgangskode. Dette ggres fra
DentalSuits startside:

Bruger -> Skift adgangskode

DENTAL

Ny adgangskode

Klinikassistenten kan nu skrive sin
personlige kode i adgangskode feltet
og igen ved gentag adgangskoden og

Brugernawn

klik ok. Naste gang vedkommende skal Nuvaerende kode
logge ind, vil det vaere med initialerne og
koden der blev oprettet her Adgangskode

Gentag adgangskode ]

| k. | | Faortpd
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Hvis klinikassistenten ogsa skal oprettes som bruger pa EDI portalen skal i ggre
fglgende:

Farst skal i tjekke at den nye klinikassistent har faet rettigheder til at ga pa EDI. Dette
ggres under system, generelt og brugeradministration. Hvis i har kopieret rettigheder
fra en anden klinikassistent som har rettigheder til at ga pa EDI, kan i ga videre til
den sidste del af vejledningen.

Veelg initialet pa den KA der skal have rettigheder pa fald-ned listen.

Scrol ned til overskriften “Internetadgang” og saet trimningen “Adgang til EDI?” til Ja

Ops&tning af brugere x
Brugemavn AR -
~ My bruger
Adgang il timning tilladt? Ja Slet bruger
My adgangzkade
Adgang ti EDI? Ja F.opier tl andre
o | brugere
Adgang til at sende udskrifter via FTP? Ja -
Adgang til at sende il Dansk T andforsikiing? Ja Kopier Jegma
Adgang til at zende til danmark ? Ja skiive |0:.Jr_na| Pa
. . I vegne af' il andre
Adgang il at sende til sygesiknngsfiler? Ja brugere
Adgang til at hente en ny version af DentalSuite? Ja
Adgang til at hente/gemme filer generelt via FTP? Ja
Adgang til at hente ryheder fra FTP? Ja
Adgang til at hente/gemme QIO via FTP? Ja
Adgang til at hente prizopdatennger via FTP? Ja
Adgang til at sende SCOR via FTP? Ja
Adganag til at modtage Arsskiftebrey via FTP? Ja
]
Tiharende fimaet | Tandklinikken - Luk.

Luk boksen ned.

DentalSuite skal nu lukkes ned og op igen. Herefter logger den nye klinikassistent ind
igen og ggr fglgende:

Startsiden under bruger og vaelg EDI brugeroplysninger

Fil | Brugere Hizlp
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Klik OK til boksen der kommer frem og sa er vedkommende oprettet pd EDI som
bruger. Der skal IKKE udfyldes noget i felterne!

EDI Portal ny bruger X

Mawn Allan Bjur
Titel Tandlzge

E mail |

FA ol tedefonnr.

Brugemavn AB-300001-3

Adgangzkode

Gentag adgangzkode

Mawvn og titel hentes fra personalekartotektet.
Der opdateres kun de felker, der er udfyldt.

Anzkes mpt telefonnummer eller email tl brug for
2-faktor-login kan det indtastes her.

Anzkes my adgangakode zkal den indeholde 14

teqn, store o sma bogstaver, tal og mindst et af
specialtegnens [Z[+° - 4 1=2@] ")

Hvis i har flere firmaer pa klinikken og vedkommende skal kunne tilga de andre
firmaer pa@ EDI, skal den sidste del af processen her gentages pr. firma.




