
   

Vejledning til oprettelse af klinikassistent 
 

 

 

Gå til system fanebladet og 

regnskab- og firmakartotek  

 

Vælg Basisopsætning -> 

personalekartotek  

 

 

 

 

 

 

       

       

  

        

Nyt billede åbnes og her 

vælges funktionen NY  

  



   

       

Skriv initialet på den nye 

klinikassistent og vælg 

hvilket firma vedkommende 

skal oprettes i, samt kopier 

evt. login fra en anden 

klinikassistent, der allerede 

er oprettet i systemet, så 

vil den nye klinikassistent 

få de samme rettigheder 

som den eksisterende 

bruger  

  

 

       

   

Udfyld informationerne 

på klinikassistenten: 

   

- Navn 

- Type (klinikassistent) 

- Cpr (uden bindestreg) 

- Titel 

- Adresse + By 

- Telefon 

- Evt. mail 

 

Klik Luk og vend tilbage 

til system fanebladet 

  

  

  



   

       

  

  

Vælg generelt -> 

Brugeradministration 

Her har I mulighed for at 

ændre hvilke rettigheder, 

de individuelle 

medarbejder skal have 

adgang til 

 

 

 

 

   

I toppen hvor der står 

brugernavn, vælges den 

aktuelle medarbejders 

initialer, så ses der hvilke 

rettigheder de har og der 

kan ændres i disse  

 

 

 

 

 

Hvis klinikassistenten skal 

kunne skrive journal på 

vegne af 

tandlæger/tandplejer skal 

denne trimning sættes op 

Her indtastes 

behandlernes initialer de 

må skrive journal på vegne 

af  



   

       

  

   

Hvis I benytter 

trimningen ”rækkefølge 

af initialer” i 

aftalebogen, så se bort 

fra denne info  

Hvis I ikke bruger den 

trimning, skal I tilføje 

klinikassistentens 

initialer på linjen 

”Følgende initialer 

vises ikke”, ellers får 

de deres egen 

aftalebog 

 

 

Nu er den nye klinikassistent klar til 

at logge ind med sine egne initialer. 

Første gang vedkommende gør 

dette, er det vigtigt at der bliver 

oprettet en personlig 

adgangskode. Dette gøres fra 

DentalSuits startside:  

Bruger -> Skift adgangskode  

 

 

 

  

Klinikassistenten kan nu skrive sin 

personlige kode i adgangskode feltet 

og igen ved gentag adgangskoden og 

klik ok. Næste gang vedkommende skal 

logge ind, vil det være med initialerne og 

koden der blev oprettet her 

  



   

Hvis klinikassistenten også skal oprettes som bruger på EDI portalen skal i gøre 

følgende:  

Først skal i tjekke at den nye klinikassistent har fået rettigheder til at gå på EDI. Dette 

gøres under system, generelt og brugeradministration. Hvis i har kopieret rettigheder 

fra en anden klinikassistent som har rettigheder til at gå på EDI, kan i gå videre til 

den sidste del af vejledningen. 

Vælg initialet på den KA der skal have rettigheder på fald-ned listen. 

Scrol ned til overskriften ”Internetadgang” og sæt trimningen ”Adgang til EDI?” til Ja 

 

Luk boksen ned.  

DentalSuite skal nu lukkes ned og op igen. Herefter logger den nye klinikassistent ind 

igen og gør følgende: 

Startsiden under bruger og vælg EDI brugeroplysninger 

 

 

 

 

 



   

Klik OK til boksen der kommer frem og så er vedkommende oprettet på EDI som 

bruger. Der skal IKKE udfyldes noget i felterne! 

 

Hvis i har flere firmaer på klinikken og vedkommende skal kunne tilgå de andre 

firmaer på EDI, skal den sidste del af processen her gentages pr. firma.  


